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Inloggen

1. Ganaar internet

2. Toets in de adresbalk in: zzwd.mijnio.nl (zonder www ervoor!!)

3. Je krijgt onderstaand scherm
Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op “AANMELDEN”.

ons

Je kunt met dezelfde gebruikersnaam en wachtwoord
inloggen als je eerder deed.

‘ & Aanmelden

Ik heb een nieuw wachtwoord nodig

4. Op je mobiel krijg je een code. LET OP: Deze extra beveiliging moet maar één keer
per week gedaan worden.

eeee0 T-Mobile NL 3G 14:12 @ 7 )
{ Berichten ~ Nedap Contact
U xde to enter:

5. Je krijgt onderstaande scherm. Vul de code in en klik op “VALIDEER”

ons

Ons Medewerkerportaal laat cliéntinformatie zien.
Daarom moet je een extra stap uitvoeren omin te
loggen.

Je ontvangt zo een SMS-bericht op je mobiele telefoon.

We sturen je inlogcode naar je mobiele telefoon met
nummer 06****8825,

& Valideer



Het tabblad “DAG”

1. Klik op de knop “HOME”

()

of

2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”

Werkstaat =

@ dinsdag 17 november @

Geen uren geregistreerd op dinsdag 17 november.

Invullen, corrigeren of ondertekenen

3. Kies het tabblad “DAG”

‘ DAG \ WEEK

« dinsdag 17 november »

CLIENT AANREISTIJD BEGIN EIND DUUR

TOTAAL CLIENT-UREN 0 UUR

4. Hier zie je de diensturen staan

Indien je afwijkende tijden hebt gewerkt, heb je de mogelijkheid om de tijden te
veranderen door erop te klikken.

AANREISTIJD BEGIN EIND DUUR

08:30 08:50 OPSLAAN

Klik daarna op opslaan.

5. Tevens kan je indirecte uren toevoegen door op het plusje te klikken en vervolgens de
juiste indirecte uursoort aan te klikken, geef vervolgens de tijd aan. Klik daarna op
opslaan.



CLIENT

« donderdag 17 december »

AANREISTIJD

UURSOORT

ATW

PAUZE

PROJECTEN

SCHOLING

BEGIN

EIND DUUR

TOTAAL CLIENT-UREN 0 UUR



Het tabblad “ WEEK”

1. Klik op de knop “HOME”

(1)

of

2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”

Werkstaat =

@ dinsdag 17 november @

Geen uren geregistreerd op dinsdag 17 november.

Invullen, corrigeren of ondertekenen

3. Kies het tabblad “WEEK”

4 Week 51: 14 december t/m 20 december »

INDIRECTE UREN MA DI wo DO VR zZA zo
DAGSTAAT UREN 0 UUR
KANTOORTIJD 0 UUR
VAKANTIE 0 UUR
ZIEKTE 0 UUR
OUDERSCHAPSVERLOF 0 UUR
TOTAAL 0 0 0 0 0 0 0

TOTALE WERKTIJD 8
OPSLAAN

Je kunt hier het overzicht zien van je hele week. Je kunt hier je kantoortijd, vakantie,
ziekte en ouderschapsverlof uren invoeren. Klik vervolgens op “OPSLAAN” .



Het tabbl ad “(GOCOEERHEN)tKENEN"

1. Klik op de knop “HOME”

m
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2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”

Werkstaat

Geen uren geregistreerd op dinsdag 17 november.

Invullen, corrigeren of ondertekenen

3. Kies het tabblad “ONDERTEKENEN”

4. Elke maandagavond voor 21:00 uur moet je de week ervoor ondertekend
hebben (ma t/m zo). Dit doe je door te kiezen voor “BEVESTIG TOT EN MET WEEK

man e

WERKTIJD MA (+]] wo DO VR ZA ZOo
CLIENT-UREN 0 UUR
REISTIID 0 UUR
INDIRECTE TIJD 0 UUR
WEEKKAART 0 UUR
TOTAAL

TOTALE WERKTUD O

BEVESTIG TOT EN MET WEEK 47




Het tabblad “ BON~”

1. Klik op de knop “HOME”

(1)
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2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”

Werkstaat p—

@T donderdag 25 september ‘S’}
Geen uren geregistreerd op donderdag 25
september.

‘ Invullen, corrigeren of ondertekenen ’

3. Kies het tabblad “BON”. Je ziet een “OK” stempel als je je weekkaart goed hebt
ingeleverd.

UUR

Cliént-tijd

Reistijd UUR

Weekkaart

UUR

TOTALE TIJD

0

0
Indirecte tijd O uwe

0

0




Het bekijken van je “ROOSTER”

Klik op de knop “HOME”

=

A

of

N

Klik op de knop “ROOSTER”

™) Rooster

3. Jekunt nu het rooster van jezelf zien.

—— WEEK 30 - 20 JULI T/M 26 LULL —> \

BEKIJK HET ROOSTER VAN@ || MEZELF
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A Sander Antonissen
®)

Met de pijtjes blader je terug of vooruit.

WEEK 30 - 20 JULI T/M 26 JULI

K HET ROOSTER VAN || MEZELF
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Ons Medewerkerportaal verder ontdekken

Het bekijken van je “I NSTELLI NGEN"

Het toevoegen van je foto, bekijken wie |

“&* SMOELENBOEK

Zien of er een nieuw bericht voor jou is.

‘1

Het bekijken van je berichten

Berichten Lees mee met... v & Archief * Nieuw bericht




