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Inloggen 
 

1. Ga naar internet 
 

2. Toets in de adresbalk in: zzwd.mijnio.nl  (zonder www ervoor!!)  
 

3. Je krijgt onderstaand scherm 
Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op “AANMELDEN”.  
 

 
 

4. Op je mobiel krijg je een code. LET OP:  Deze extra beveiliging moet maar één keer 
per week gedaan worden.  
 

 
 

5. Je krijgt onderstaande scherm. Vul de code in en klik op “VALIDEER” 

 



 

Het tabblad “DAG”  
 

1. Klik op de knop “HOME” 

 of    
 

2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”  
 

 
 

3. Kies het tabblad ‘’DAG’’ 
 

 
 

4. Hier zie je de diensturen staan 
 
Indien je afwijkende tijden hebt gewerkt, heb je de mogelijkheid om de tijden te 
veranderen door erop te klikken. 

 
Klik daarna op opslaan. 
 

5. Tevens kan je indirecte uren toevoegen door op het plusje te klikken en vervolgens de 
juiste indirecte uursoort aan te klikken, geef vervolgens de tijd aan. Klik daarna op 
opslaan. 



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

Het tabblad “WEEK” 
 

1. Klik op de knop “HOME” 

 of    
 

2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”  

 
 
 

3. Kies het tabblad “WEEK” 
 

 
 
Je kunt hier het overzicht zien van je hele week. Je kunt hier je kantoortijd, vakantie, 
ziekte en ouderschapsverlof uren invoeren. Klik vervolgens op “OPSLAAN” . 
 
 
 



 

Het tabblad “ONDERTEKENEN” (ACCODEREN) 
 

1. Klik op de knop “HOME” 

 of    
 

2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”  
 

 
 

3. Kies het tabblad ‘’ONDERTEKENEN” 
 
 

4. Elke maandagavond voor 21:00 uur moet je de week ervoor ondertekend 
hebben (ma t/m zo). Dit doe je door te kiezen voor “BEVESTIG TOT EN MET WEEK 
..” 
 

 
 
 

  



 

Het tabblad “BON” 
 

1. Klik op de knop “HOME” 

 of    
 

2. Klik op “INVULLEN EN CORRIGEREN”  

 
 
 

3. Kies het tabblad “BON”. Je ziet een “OK” stempel als je je weekkaart goed hebt 
ingeleverd. 
 
 

 
  



 

 

Het bekijken van je “ROOSTER” 
 

1. Klik op de knop “HOME” 

 of    
 
 

2. Klik op de knop ‘’ROOSTER’’ 

  
3. Je kunt nu het rooster van jezelf zien.  

 

 
Met de pijtjes blader je terug of vooruit. 
 

 



 

Ons Medewerkerportaal verder ontdekken 

 
Het bekijken van je “INSTELLINGEN” 

 

 
Het toevoegen van je foto, bekijken wie je collega’s zijn. 

 
 
 

Zien of er een nieuw bericht voor jou is. 

 
 

 
Het bekijken van je berichten 

 
 

 
 
 
 


